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Tuan/Puan,

PERMOHONAN KELULUSAN CUTI BERSALIN

PERMOHONAN KELULUSAN CUTI BERSALIN

Dengan hormatnya perkara di atas adalah dirujuk.

Saya dengan ini memohon pertimbangan dan kelulusan pihak Syarikat bagi cuti bersalin selama tiga puluh tiga
(33) hari, yang akan bermula pada 12 Januari 2026 sehingga 27 Februari 2026, selaras dengan kelayakan cuti
bersalin sebagaimana yang diperuntukkan di bawah polisi dan terma perkhidmatan syarikat.

Sehubungan dengan itu, saya akan memastikan semua tugasan, tanggungjawab serta penyerahan kerja kepada
pegawai yang berkaitan dilaksanakan dengan teratur sebelum tarikh cuti berkuat kuasa, bagi memastikan
kelancaran operasi jabatan sepanjang tempoh ketiadaan saya.

Besar harapan saya agar permohonan ini dapat dipertimbangkan dan diluluskan oleh pihak syarikat. Segala
perhatian dan kerjasama daripada pihak syarikat amat saya hargai dan didahului dengan ucapan terima kasih.

Sekian, terima kasih.

Yang benar,

Siti Maimunah Binti Nikmat Leong
Data-Entry

Operasi

PO-0598
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